長庚大學教職員工單身宿舍退住申請單  
                                                                 填單日期:       年       月     日

	姓　　名
	身份證號碼
	聯絡方式

	
	
	分機:                手機:                 

	服務部門
	                   院/處/室　               所系/科/組/中心

	寢室號碼
	
	退宿日期
	         年         月       日

	同 意 代 理  
	本人　　　　　　，現任職　　　　　　　　　　　院/處/室，

　　　　　　　所系/科/組/中心，同意代理    　　　棟(樓)　　　　寢，
住戶　　　　　　　　，自　　　月　　　日退宿，未結清之住宿費用，

同意由本人薪資中扣除。
代理人：　　　　　　　　　　　　　　　　　 　 　(請代理人親自簽章)
身份證號碼：　　　　　　　　　　　　　　　　　
聯絡電話：　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　
中　華　民　國　　　 　　年　 　　　月　 　　　　日

	備註：
　　　 1. 請於宿舍清理及私人物品搬離後，再將本單及房間鑰匙，交由總務處宿舍管理員

　　　　　 辦理退宿作業。
　　　 2. 非本人辦理退宿者，請填寫「同意代理」欄位。

　　　 3. 住宿者欲離職時，須先辦理退宿手續，再續辦離職手續。


  管理部門組長:                管理部門經辦：　　　　　　申請人：　　

          （代理人）
Chang Gung University Single Dormitory Vacating Application Form for Staff
Application Date:       Year       Month     Day
	Name
	Identity Card No.
	Contact Method

	
	
	Ext. Number:         Mobile Number:                 

	Service Department
	                   college/office　               department/division/center

	Dormitory Number
	
	Date to vacate the property
	         Year         Month       Day

	Consent to handle the vacating procedure on the tenant’s behalf 
	I, 　　　　　　, currently working for　　　　　　　　　　college /office,　　　　　　　department/division/center, agree to handle the vacating procedure on the tenant’s behalf __________room____________, tenant_________________. The vacating procedure will be completed on ______________month ______________day. I agree to have their unsettled accommodation expenses deducted from my salary. 

The person who handles the vacating procedure on the tenant’s behalf：　　　　　　　　　　　　　　　　　 　 　(Please sign your name here in person.)

National ID Card Number：　　　　　　　　　　　　　　　　　

Contact Number：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　

Republic of China　　　 　 year　 　　　month　 　　　　day

	Notes：

1. After the dormitory is cleaned up and the personal belongings are removed, please hand over this application form and the room key to the dorm administrator of the Office of General Affairs to complete the vacating procedures.
2. If the vacating procedure is not completed by the tenant himself/herself, please fill out the “Consent to handle the vacating procedure on the tenant’s behalf” section.

3. When a tenant wishes to resign from his/her job, he/she must first go through the vacating procedure before resignation.

　　　 


Team leader of the administrative division:                

Handling personnel of the administrative department：　　　　　  

Applicant：（Representative）

