              長庚大學儀器設備校內/校外借用記錄表               範本                  

資產編號：
儀器設備名稱：
配件：

	借用部門
	借出部門

	借用時填寫
	歸還時填寫

	部門
	借用原因
	操作地點
	預計借用時間
(年/月/日)
	借用人簽名
	經辦簽名
	保管人簽名
	經辦簽名

(年/月/日)
	儀器設備狀況

	
	□上課借用
□實驗借用

□維修
□其他____________
	□校內________________

□校外________________
	起(  /  /  /  )
        |
迄(  /  /  /  )
	
	
	
	
	□正常
□故障_________________

	
	□上課借用
□實驗借用

□維修
□其他____________
	□校內________________

□校外________________
	起(  /  /  /  )
        |
迄(  /  /  /  )
	
	
	
	
	□正常
□故障_________________

	
	□上課借用
□實驗借用

□維修
□其他____________
	□校內________________

□校外________________
	起(  /  /  /  )
        |
迄(  /  /  /  )
	
	
	
	
	□正常
□故障_________________


