
◎DHL 寄送作業流程： 

寄送單位填寫：  

(1)DHL 提單、(2)郵件寄發清單，

並電話通知 DHL 公司前來取件 

(取件專線：0800769888) 

將須寄送之信件(物品)連同 

DHL 提單及寄發清單送至總

務處 DHL 專放區。 

待 DHL 人員取件 

備註：  

1、寄件人請注意：內裝物品除文件外，如有其它物品(例如：磁片)，請加填

INVOICE 及切結書，否則海關不予出口。  

2、INVOICE 及切結書請寄件人務必簽名。  

3、DHL 提單及 INVOICE 及切結書請至總務處領取表單。  

 

註 ： DHL 提單一式三聯：  

第一聯：寄件部門→郵件收發部門→會計部門  

第二聯及第三聯：寄件部門→郵件收發部門→DHL 公司收回寄件 


