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	進口教育研究用品免稅案申辦作業說明
	一、 申辦單位:
	(一) 本校委由採購部辦理之請購案件，申辦單位為總務處(請購專人)。
	(二) 非經採購部辦理之請購案(即各單位自行購買案)，由各單位自行辦理免稅案申請作業。
	二、 校內作業流程:
	申辦單位應檢具「進口教育研究用品免稅申請書」與「進口教育用品明細表」各一式三份，於用印後發函教育部辦理免稅案，並將核准之免稅函轉知採購部協助本校辦理免稅案進口作業。
	三、 教育部收文後，函轉海關辦理免稅案審核作業並副本通知本校。
	(一) 請購專人收到海關核准之免稅函紙本，即MAIL通知採購部與廠商續辦進口事宜。
	(二) 單位自購案者，收到核准之免稅函紙本，請自洽報關行續辦進口作業。

	進口教育研究用品免稅申請書用印範例

